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Die Einwohnergemeinde Boningen ist eine attraktive Wohngemeinde in der Region Olten mit
800 Einwohnerinnen und Einwohner. Sie tragt seit 2022 das UNICEF Label
«Kinderfreundliche Gemeinde». Aufgrund einer beruflichen Neuausrichtung des aktuellen
Stelleninhabers, sucht der Gemeinderat Boningen per 1. Oktober 2024 oder nach
Vereinbarung eine / einen

Verwaltungsleiter/in und Gemeindeschreiber/in (60 % - 100 %)
(Jobsharing mdglich)

Ihr Aufgabenbereich

Fuhrung gesamte Verwaltung und Personal Einwohnergemeinde Boningen

Fuhrung Bauverwaltung (externe Flihrung durch Dritte méglich)

Unterstutzung und Beratung Gemeinderat und Kommissionen in administrativen und
fachlichen Belangen

Vorbereitung und Koordination samtlicher Verwaltungs- Gemeinderats- und
Gemeindeversammlungsgeschéafte

Administrative Unterstutzung der Finanzverwaltung

Versicherungswesen

- IT-Verantwortung

Sie bringen mit

- Kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise in der offentlichen Verwaltung

- Abgeschlossene Weiterbildung CAS o6ffentliches Gemeinwesen, Fachkompetenz
Gemeindeschreiber/in oder dhnlich, oder Bereitschaft, diese zu absolvieren.

- Gute EDV-Anwenderkenntnisse (Dialog, MS-Office)

- Selbststandigkeit, Leistungsbereitschaft, Zuverlassigkeit, Initiative, Humor und
Teamfahigkeit

Wir bieten

- Interessante, verantwortungsvolle und selbststandige Tatigkeit

- Zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit sehr guten Vorsorgeleistungen
- Zusammenarbeit in einem kleinen Team

- Jahresarbeitszeit und flexible Arbeitszeiten, Mdglichkeit fir Homeoffice

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen!

Weitere Auskiinfte erteilt Innen gerne Gemeindeprasident Bruno Stalder Tel. 079 424 22 77,
leitung@boningen.ch oder der aktuelle Stelleninhaber Stefan Burki, Tel. 062 216 85 44,
stefan.buerki@boningen.ch. Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.boningen.ch.

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen elektronisch an info@boningen.ch.



